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	主送机关全称：（usdoc在线预览）
	文件正文。说明请示的原因背景（仿宋三号）×××××××××××××××××××××××××
	一、 国庆节将至，根据总部放假规定，结合本公司实际生产需求，经公司研究决定，现将20__国庆节放假及有关工作安排通知如下
	1.	放假时间：10月1日至7日放假调休，共7天。10月8日正式上班。
	2.	放假期间各部门负责人必须保持手机24小时畅通，要合理安排好本部门的工作及员工的休息或加班。
	3.	生产任务不会因放假而减少，请各部门负责人知悉。
	4.	生产部门因24小时连续上班的特殊性，国庆节原则上不安排放假不准请假，正常上班。
	（一）Office文件在线预览，OFD文件在线预览
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